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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4522962 DE 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANA SILVIA NAVAS

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 29.679.878 DE PALMIRA VALLE

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la
gestién correspondiente al ingreso, analisis y actualizacion de toda la informacién generada en los
programas de formacion titulada y complementaria, a través de aplicativos y sistemas oficiales de
la entidad, para la vigencia 2023 en las modalidades presencial y virtual en el Centro de
Biotecnologia Industrial del SENA Regional Valle

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

v

Apoyar a la Coordinacién del Grupo de Gestiénde Administracion Educativa con la
elaboracion de informes para el control interno de los procesos y los requeridos a la
dependencia.

Apoyar la elaboracion de las actas de las reuniones presenciales y/o virtuales convocadas
por la Coordinacién del Grupo de Gestion de Administracion educativa con el fin de
documentar los procesos y novedades presentadas en los procedimientos de ingreso y
certificacion.

Apoyar los procesos de actualizacion de datos basicos y restablecimiento de contraseias de
los usuarios y aprendices cuando sean asignados por la Coordinacién Administracidon
Educativa.

Apoyar las actividades relacionadas con el proceso de ingreso de segun los lineamientos
institucionales charlas informativas, orientaciones en la inscripcién ofertas educativas
abiertas y cerradas, alistamiento pruebas fase Il, pruebas URL.

Generar datos en informacidon de como insumo para la construccién del informe de gestion
por dependencias del Centro.

Las demas obligaciones relacionadas con el cumplimiento de los objetivos institucionales.

LUGAR DE EJECUCION: Centro De Biotecnologia Industrial Sena.

1 GTH-F-073 V.02




SENA

A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PLAZO DE EJECUCION: Seis meses.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 01 de febrero del 2023.

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 de julio del 2023.

VIGENCIA DEL CONTRATO: Seis meses hasta el 31 de julio.

VALOR DEL CONTRATO: El valor total del presente contrato asciende a la suma CATORCE MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS M/Cte. ($14.569.350).

SUPERVISOR: YURIA DISNEY MARTINEZ BECERRA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 37.290.891

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_x

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES
BALANCE FINANCIERO:
Valor total del contrato $14.569.350
Valor Ejecutado $14.569.350
Saldo de pendiente de cancelar al contrato SO
Saldo para liberar SO

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (/ndicar de forma concisa y clara que trabajos

ejecuto,ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo 50 contratos, editor la pdgina web de la

entidad, etc.)
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Apoyo a la gestidn académica para la realizar actividades en el alistamiento de la planificacion y
programacion especifica de la ejecucién de la formacidn, caracterizacién, personalizacién y validacién
de las fichas correspondientes a la respuesta educativa. 2. Publicar y programar los cursos de log
programas Complementaria Regular, Ser, Desplazados, CAMPOSENA, Bilingliismos, Sennova. Se
gestionar los requerimientos, solicitudes empresariales y de la comunidad en general. Asistir en
diferentes reuniones referente a la planeacién y programacion de la oferta complementaria.

Verificaciéon de disponibilidad de instructores para programar en los cursos de formacion
Complementaria solicitado de acuerdo con la oferta del centro. En promedio se publicaron un total de
700 fichas de curso de formacion complementaria

Realizacion en promedio de 15 eventos Tecnoldgicos de Divulgacién Masivo.

Se dio apoyo a los coordinadores académico en la programacion de los instructores, y en los
procesos solicitados por cada uno de ellos. Seguimiento a cada una de las fichas creadas con el finde

realizar un control interno sobre la poblacién inscrita, matriculada y certificada.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista,

indicando si se han cumplido las metas planteadas)
Excelente profesional, cumplio a satisfaccion sus actividades y tiene un gran don de servicio

SANCIONES:  SI NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE v BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

L/ P
L2 g/

FIRMA SUPERVISORA DEL CONTRATO

3 GTH-F-073 V.02




